Obec Chrast
t¥. Cs. odboje 133
330 03 Chrast, okres Plag&mésto

Obecni trad Chrast
zastoupeny starostou obce vyhlaSuje dne 12.2.26dk g 6 zakona. 312/2002 Sb.,
o Urednicich Uzemnich samospravnych gello zngné nékterych zakon, ve zreni
pozcjSich gedpidi (dale jen ,,zakon*)

vei‘ejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista - referent statni spvg a samospravy — (detni-spravce
rozpo¢tu a financovani)

Misto vykonu prace: Obecni tiad Chrast,it Cs. odboje 133, 330 03 Chrast.

Platové zdaazent 9. platovattida, dle n&zeni viadye. 564/2006 Sb., v platném ami
o platovych pordrech zanistnandé ve veaejnych sluzbach a sprgw platném zani
a NV ¢. 222/2010 Sb., - katalogu praci.

Predpokladany termin nastupu:dohodou
Pracovni pongr: doba neuiita, zkuSebni doba 3d&sice
Toto pracovni misto Ize obsadit uchaaem za splni téchto podminek:

1. Sphiuje predpoklady pro vznik pracovniho po#énu trednika ve smyslu ustanoveni
8§ 4 odst. 1 zakona, tjrédnikem se iive stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim obanemCeské republiky, pagipads fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obtanem a méa Ceské republice trvaly pobyt,

- doséhla ¥ku 18 let,

- je zpsobila k pravnim ukaim,

- je bezahonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. @regk

- ovlada jednaci jazyk.

2. PredloZzi tyto doklady:

a) pihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, pijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- ¢islo okanského prkazu nebaislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obana,

- telefonni a e-mailovy kontakt,

- datum a podpis uchaz

b) strukturovany Zivotopis sghledem pibéhu zangstnani s uvedenim odbornych znalosti a
dovednosti tykajicich se spravnighnosti,

) vypis z evidence Rejsku tresfi ne starSi nez 3 &gice (original),

d) owienou kopii dokladu o nejvysSim dosazenéneidad

e) souhlas s nakladanim poskytnutych osobnichi(mtaj&ely tohoto vykrovéhotizeni,
ve smyslu zakon& 101/2000 Sb., o ochramwsobnich udaj ve zréni pozdjSich



piedpigi, v tomto zrni:

Poskytnutim svych osobnich Gdajrozsahu podkladpro pihlasku do vybrového
rizeni davam ve smyslu zakand 01/2000 Sb., o ochramsobnich udaj, souhlas
k jejich zpracovani a uchovani.

Jméno a fijmeni, datum narozeni a vlastnéni podpis.

3. Sphiuje dalsi podminkystanovené pro toto vg¢toveértizeni starostou obce:
- min. vysSi odborné nebdetini vzélani s maturitni zkouskou,

- znalost podvojnéhasatnictvi,

- dobré& prace na PC,

- flexibilita, komunikativnost, ochot&il se nové ¥ci.

4. Vyhodou

- znalost Gtovani obci,

- znalost spravnihiédu, zakona o obcich, zakonadetiictvi a zakona o rozptmvych
pravidlech tzemnich celkvyhlasky 410/2009 ShCeského detniho standardu 710-720,
zakona 320/2001 Sh. o finar kontrole, zakona 323/2002 Sh. o rostpeé skladb

- znalost d&ovych zakon,

- znalostinnosti na obecnimrack,

- znalost informéniho systému pro statni spravu, samospravu od@pde Triada,

- oswdcéeni o zvlastni odborné agobilosti,

5. Naphi prace

1. Vedeni @etnictvi, zpracovavanicetnich vykaa a pedkladani ad& mesicnich &etnich
uzawrek na KU PK, provathi vedkerych operaci souvisejicich s vedenifatnictvi a
archivaci @etnich doklad.

. Vystavovani faktur, sloZzenek.

. Fiprava podkladl k navrhu rozpétu.

. Fitazovani rozp&tové skladby k jednotlivym finamim operacim.

. Zaji¥ovani platebniho styku s bankou.

. Zpracovavani podkladro vymahani pohledavek.

. Vykonavani spravy mistnich poplatkredeni evidence a vybirani poplatk

. Vypracovani a podavaniitavého giznani obce.

. Vedeni evidence majetku, zpracovavamhped, vykazi a statistiky, tykajici se majetku
obce.

10. Riprava podklad pro inventarizaci majetku.

11. Riprava podklatl pro jednani OZ, vybdrOZ (zejména finatniho a kontrolniho).

12. Pibézné informovani starosty o fin&mm stavu obce a pohybech nduiobce.

13. Zabezp#&ovani dodrzovani a aktualizace&mic o okkhu etnich doklad a podpisového
fadu OU.

14. Zabezp#&ovani aktualizace vrittich gedpigi.

15. Zaji§ovani agendy wejnych sbirek

16. Spoluprace na zajiti voleb vSech stufli po technické a materialni strance.

17. Spoluprace ip zaji¥ovani slavnosti, kulturnich, vychovnych akci a @ihyveaejnych
produkci psadanych OU.

18. Zastupovani pokladni.

OCO~NOOUILPA,WN



Lhita, zpisob a misto doréeni prihlasek:

Prihlasku s pilohami etre telefonickeého kontaktu dokte nejpozdji do 28.2.2014 bdi
osobr na podatelnu Obecnihéailu v ChrastuitCs. odboje 133 (do 11:00 hodin) nebo
posStou (rozhoduje podaci razitko poSty nebo poaatabecniho tadu) na adresu:

Obgcni UFad Chrast
tf. Cs. odboje 133
330 03 Chréast

Uzawfenou obalku ozndte heslem ,Vdejna vyzva - obsazeni pracovniho mista“.

Pripadné dotazy zodpovi Ladislav Bohuslav, tel. 682 341.

Poskytnuté osobni Gdaje uvedené&inlaSce budou zpracovavany vyhragmo (tely

tohoto vylErovehorizeni v souladu s platnymi pravnintieppisy. Nalezitostiihlasky jsou
povinrg poskytovanymi Udaji v souladu se zakon&r812/2002 Sb., ofadnicich tzemnich
samospravnych celka o zngné nekterych zakon, ve zréni pozdijSich gedpisi.

V Chréastu dne 12.2.2014

Ladislav Bohuslav
starosta obce
VyvéSeno na fedni desce dne: 12.2.2014

Sejmuto z #edni desky dne:
{ :",'J bec
Chrast 4
330 03 okres Plzen - mesto d



